Guide Licences Débutants

Dates importantes :

08 juin 2022 : ouverture de la saisie des licences
- 08 juin 2022 au 15 juillet 2022 : période « normale » pour les changements de club
- 16juillet 2022 au 31 janvier 2023 : « hors-période » pour les changements de club

- 1*"février 2023 au 30 avril 2023 : restrictions en termes de qualification qui s’appliquent aux
nouvelles demandes et aux changements de club

> Les « Jeunes » (U6 a U19) ne peuvent évoluer que dans leur catégorie d’age.

> Les Seniors (foot herbe) ne peuvent évoluer qu’en District, en dessous du plus haut
niveau de District.

» En Football diversifié (Entreprise, Futsal, Beach-Soccer et Loisir), les joueurs ne
peuvent pas participer aux compétitions nationales et a celles du plus haut niveau
régional.

Date de qualification d’un joueur :

- Le 5™ jour qui suit la date d’enregistrement de sa licence, a partir du moment ou sa licence est
validée.
Exemple : date d’enregistrement de la licence le 01/09/2022, date de qualification, le
06/09/2022.
La date de qualification d’un joueur est visible sur Footclubs en cliquant sur sa date
d’enregistrement, une fois sa licence validée.

Certificat médical :

- Les joueurs et éducateurs mineurs n’ont pas besoin de certificat médical pour I'obtention de
leur licence si tant bien qu’ils aient bien répondu « Non » a toutes les questions du
guestionnaire de santé spécifique Mineurs.

- Les joueurs et éducateurs majeurs doivent étre couverts par un certificat médical.
Ce certificat médical est valable 3 saisons si tant est qu’il n’y ait pas d’interruption de
gualification durant ces 3 saisons et que le licencié réponde « Non » a toutes les questions du
guestionnaire de santé

- Lesvolontaires et les dirigeants n’ont pas besoin de fournir de certificat médical

Saisie des licences

- Renouvellements :
Tous les renouvellements de licence doivent étre saisies de fagcon dématérialisée

- Nouvelles demandes :




Toutes les nouvelles demandes de licence doivent étre saisies de facon dématérialisée

Changements de club :
Les changements de club doivent pour I'instant étre saisis de fagon standard (Demande de
Licence papier) mais pourront étre saisis de facon dématérialisée dés septembre 2022

e Présentation de la dématérialisation des Demandes de Licences et du menu
Dématérialisées :

https://www.youtube.com/watch?v=L9EK58SioPs&t=3s

e Comment initier un renouvellement de licence ?

https://www.youtube.com/watch?v=SwVBTy1lplcO

RENOUVELLEMENT (uniqguement de fagon dématérialisée) :

- FootClubs-saison 2022-2023-Licences-Renouvellement-clic sur la case qui se situe entre
I’adresse mail du joueur (adresse mail impérativement saisie et validée - @ vert) et son
nom puis on valide en bas de page.

Le joueur recoit un mail et doit y répondre.
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Cette fonction permet de demander une licence pour une personne qui en avait déja une durant Ia saison précédente. 1l faut cocher les licences & renouveler et faire Valider page par page. Les
champs de pré sélection [+] servent a filtrer la liste [+] suivant des critéres : catégorie, nom et prénom, et la case & cocher restreint les licences non encore demandées. Les coordonnées des ~

[Saison 2020-2021 V]

Q:"‘ it m:ézlsl:.:ezss:ibhseﬂdiqulnl sur leur nom. Il est possible de décocher une demande tant que la Ligue ne I'a pas validée.
=
v a a Catégorie licence [ v Uniquement les licences non demandées v
e
Rencuvellement | Standacs Dematéralizat I T i ée) e | -Catégon
Demande ong s - g —
Envois pices n —— v feomam . e WA - — i
Notifications oA g — - p.
Accords n et gt g v s et— A - e
Aopmalies n I e gy v e e — - ————
Sostimsrns O K B g = — — i
Editions et edrscions [ — ) — - — - o
:&““’T‘hus 0 n | o [ O Jcicsessies i - —— e
E— O — o —— e —
: I D v et S W _— D
oa —— - ——— -
O [l B [ = s W e
1] e i v e - = e
il 1 - | s s o - g
O [l Bl s P - - pem
O n o] Vot e L i B
O n as et 0O Jeces s - ———
[l e — v | S — A o
EB i e [V PSRN S — < — -
n i VA - — - 5
|4 0e 14205085 PP

Ensuite Rubrique Licences-Dématérialisées-Rechercher-clic sur le petit ceil au bout de la ligne
du joueur qui nous intéresse si le statut est sur Controéle a effectuer


https://www.youtube.com/watch?v=L9EK58SioPs&t=3s
https://www.youtube.com/watch?v=SwVBTy1plc0
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Catégorie (Tous) - Etendre aux sous catégories
Nature (Tous) . Statut (Tous) -
Genre (Tous) -
Ttemm ot caracieor 5
38 RESULTAT(S)
Tches d'oacrotion.
I Date de modification
| Comprtimms | Nom A Sous-catégorie Type Nature Statut A
CET.
r— e Libre / U19 (- 19 ans) Joueur Renouvellement  Contréle 4 effectuer i 06/12/204172252 @
i Libre / Senior Joueur Renouvellement 2009204093516 ©
e — LUibre / U19 (- 19 ans) 2508208060350 @
— LUbre / Senlor 15/08/20 3 155406 ©
o~ Ubre / U6 (- 16 ans) 10820813232 ©
v Libre / U19 (- 19 ans) 05/07/203 123246 ©
D “"'”"_:"”"“ Joueur  Renouvellement  Prise de contact 05/06/208053%46 @
e Libre / Senior Joueur  Renouvellement Prise de contact 04/06/20 3 155940 ©
o Libre / Senior Joueur  Renouvellement Prise de contact 04/06/20 4 15:59:40 Lol
P Libre / U8 (- 8 ans) Joueur  Renouvellement Prise de contact O4/06/20 & 15:59:39 [o]
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On vérifie les éventuelles piéces fournies avant d’accepter la demande
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CIVILITE ADRESSE
Gerve Masculin Voie - rue e

i

Nom - Complément

Prénom o Lieu-dit

Néfe) b g Ville W —

Ville de naissance — Code postal -
G st wipive. Pays de naissance — Pays de résidence France

|

Nationalité R
Pays de nationalité Céte D'ivoire

i
|

CONTACT

ASSURANCE

Téléphone domicie Souscription aux oul
Mobile personnel o e garanties
complémentaires

Email principal A ———

FORMULAIRE EN LIGNE
il et

ud

PIECES JUSTIFICATIVES

Certificat médical tamponné et signé

Si tout est correct, on signe électroniquement cette demande. On coche la case « je
certifie ... » puis on valide en bas de page.
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Néje) e Ville
Ville de naissance Code postal

f H;H

[aRS— Pays de naissance Pays de résidence
Derante " "
Nationalité ®
eiicatiors Pays de nationalité  France
Actordn
Snomeles CONTACT ASSURANCE
_":" : Téléphone domicile  ARE—_—"= Souscription sux
Dénniriodos Mobile personnel  am—— gatanties
reben dmmrotion complémentaires
£mail principal ——————

FORMULAIRE EN LIGNE
ud - — -t et =]
et

PIECES JUSTIFICATIVES

Photo didentité & jour de I persanne Lod

SIGNATURE ELECTRONIQUE DU REPRESENTANT

Représentant habdité du club® Vincent CALLOT

Je centifie que les informations furant sur o

présente demande ainsi que les pidces fournies st

ANNULER

tes et engagent b responsabiiné du club

Si les piéces sont incorrectes ou non fournies par le licencié, on clique sur Modifier pour
fournir correctement la ou les piéces corrigées.
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CIVILITE
Gerve

ADRESSE

Voie - e

Nom -~ Complément

Prénom — Liew-dit
Né{e) b g~ Ville e —
Ville de naissance —— Code postal -
Tétuss st cancieos Pays de naissance i i Pays de résidence —

R
Céte D'ivoire

Nationalité

Pays de nationalité

CONTACT ASSURANCE
Téléphone domicile Souscription aux
Mobile personnel o — garanties
complémentaires
| gy

Email principal

FORMULAIRE EN LIGNE
ud et

e

PIECES JUSTIFICATIVES

Cestificat médical tamponné et signé

m REJETER LA DEMANDE ACCEPTER LA DEMANDE

Si on ne veut pas donner suite a une demande, on rejette cette demande.
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CIVILITE
Gerve

ADRESSE
Voie - rue
Complément
Liew-dit

Nom
Prénom
Néfe) be
Ville de naissance

ville
Code postal
Pays de résidence

N

Pays de naissance
Nationalité

Pays de nationalité

CONTACT ASSURANCE
Téléphone domicile Souscription aux oul

Mobile personnel garanties
complémentaires

}l

Email principal

FORMULAIRE EN LIGNE
ud

PIECES JUSTIFICATIVES

Cestificat médical tamponné et signé

m REJETER LA DEMANDE ACCEPTER LA DEMANDE

Comment initier une nouvelle demande ?

https://www.youtube.com/watch?v=Ht4iMpDCzg¥

NOUVELLE DEMANDE (uniquement de fagon dématérialisée) :

Dématérialisée : FootClubs-saison 2022-2023-Licences-Dématérialisées-Créer une nouvelle
demande

o 9 g et 2000 MR F000P et S @T | Rathede . x 8

Gestion des licences dématérialisbes

Cdmatirisisies
e DEMANDE DE LICENCE EN LIGNE
[rdocatonrs |
[compétiions |
[putres coes |
I
Catégorie (Tous) - Etendre sux sous catégories
Hature (Tous) - Statut (Tous)
Genre (Tous) -
AUCUN RESULTAT RECHERCHER

Pour toute demande d assistance, consulter notre Foire aux GQuestions.

On sélectionne Joueur, Dirigeant, Volontaire, Arbitre ou Educateur


https://www.youtube.com/watch?v=Ht4iMpDCzgY
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Création d'un dossier de demande de licence

QUEL TYPE DE LICENCE ?

JOUEUR(SE) DIRIGEANT(E) VOLONTAIRE ARBITRE EDUCATEUR

On saisit les coordonnées du licencié et son email puis on valide.
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Création d'un dossier de demande de licence.

I

g NOUVELLE DEMANDE DE LICENCE JOUEUR(SE)

= O Maseulin Féenirsin

Hom®

Hidie) be”

Ville de

naissance”

Pays de

naissance* France

Type de

pratique* Libre =

Pays

Hationalité" @ FR 0 ETR nationalitd® France =

Si ke joueur vient d'un chubs étranger, cochez cette case

Si be joueur vient d'un club étranger cette ssison ou la saison dernidre, merci de faire une
demande de changement de club (non dématisialisée).

5i be joueur habite & Fétranger, cochez cethe case

Email®

Confirmation
de Femail*

Si le licencié a déja possédé une licence par le passé, on sélectionne bien la personne que
Footclubs nous propose.



Création d'un dossier de demande de licence

Personne(s) correspondant(es) aux critéres saisis

Nouvelle personne

RETOUR

Si cette personne n’a jamais possédé de licence par le passé, on sélectionne « Nouvelle
personne »
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Création d'un dossier de demande de licence

Personne(s) correspondant(es) aux critéres saisis

Nouvelle personne

Renouvellement
Demande
Envois pieces
Notifications.
Accords.
Anomalies

Statistiques
Editions et extractions.

Dématérialisées

RETOUR

Le joueur regoit un mail et doit y répondre.

On retrouve ensuite ce licencié dans la liste des licences dématérialisées.

Si le statut est « Controle a effectuer », le club peut vérifier les éventuelles pieces fournies,
signer électroniquement cette demande et la transmettre a la ligue.

Si le statut est « En attente signature club », le club doit signer électroniquement cette
demande et la transmettre a la ligue.

Si le statut est « Prise contact », le licencié n’a pas encore lu ou répondu a son mail
d’inscription.
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Catégorie (Tous) - Etendre aux s0Us catégories
Nature (Tous) - Statut (Tous) -
Genre (Tous) -

Totsan ot caradmeor D

Fiches d'eacrotion
[ohrntonrs | Date de modification
| Compatttmns | Nom A Sous-catégorie Type Nature Statut Email A
[rctrm e |
e— e Ubre/U19 (- 19ans)  Joueur Renouvellement | Controle d effectuer | i 06/12/205172252 ©
- . Uibre / Senior Joueur Renouvelement | 77 2009204093516 ©
- Ubre/U1S (- 19ans)  Joueur Renouvellement THAMEE 2508208060350 @
D Uibre / Senior Joueur Renouvellement | 71 15/08/20 4 155406 @
S Ubre/U16(-16ans)  Jousur Renouvellement | Prise de contact U0E204132332 ©
Ubre/U19 (-19ans)  Jouewr  Renouvellement e e 05077203 123246 @
e u‘"’"‘_‘)" V20 ypewr  Renouvetiement Prise de contact 05/06/20 4053946  ©
Libre / Senior Joueur  Renouvellement |  Prise de contact 04/06/20 155940 ©
P Libre / Senior Joueur  Renouvellement Prise de contact 0406204155040 @ °
v
— . Libre / US (- 8 ans) Joueur Prise de contact 04067203 155639 @

e Comment suivre et contréler ses demandes de licences ?

https://www.youtube.com/watch?v=3NgXdV91Xh0

Comment saisir un changement de club ?

CHANGEMENT DE CLUB (uniquement de fagon standard pour l'instant) :

Footclubs-saison 2022/2023-Licences-Demande-répondre correctement aux 3 premiéres
guestion (non-oui-oui)-on clique sur Suivant


https://www.youtube.com/watch?v=3NqXdV91Xh0
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Qs " Licences > Demande
GuRuGY B @rescee@@Q @
Choisir le type de licence [En savoir +]

Oorgonisation | Cette fonction est & utiliser pour effectuer une demande de

licance renouvellement). Seules des licences de types Libre, Féminine, Foot Loisir, Foot Entreprise, Futsal et Educateur Fédéral peuvent
_ a&mhmmmmmmim%ummmumm g ]
LICENCES n® 3 : C X Enregistrement des changements de clubs.
e

Enregistrement des ficences des loueurs nouveaux et Fiche LICENCES n® 4 :

On sélectionne le type de licence puis Suivant-on sélectionne le joueur concerné par le
changement de club puis Suivant

1| @ Mtps:/ /oo 2000 £/ F2000P /extra_iche

| @ Footclubs - e < |

Footclubs

Saison 2020-2021 V.

(3
Q-n‘ # Licences > Demande > Changement de club _
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aux critéres saisis sont fistées. Ti faut cocher celle dont les informations correspondent au licencié et faire "Suivant”. Si aucune personne n'est affichée dans la liste, il
pour corriger les critéres de recherche. Le bouton “Suivant” n'apparait que lorsqu'une case est cochée.
fl . 3

A — S 1995-1996 1800 Libre / 13 Ans (2) ‘
- - | g - 2020-2021 6800 Libre / Vétéran | |

(Fbindonner®] (Précedent®] (Suivant @)

Compétitions

Autres dubs



On vérifie les coordonnées du licencié qu’on peut modifier si besoin est puis on clique sur
Suivant
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Compléter les coordonnées [En savoir +]
L'ensemble des coordonnées de la personne (adresse, contacts) doit dtre indiqué de facon la plus con précise et exacte possible. Pour les résidents en France, tous les chiffres du code postal
Licamcns %5 wm.‘:;:mm_lhmﬂwup«hmuwn'ﬂu.h-w-{d nationalité Frangsise.
Fiche LICENCES n® 4 : Encegistrement des mutations

e

Autres dubs

R

On vérifie toutes les informations qui concernent le licencié ainsi que le club quitté puis on
clique sur Suivant



- 0 X
e(\@[‘ hitps:/) 0012000 HE1/F20007 extra i “@C  Rechercher.. PR RBO
| @ Footclubs - e % ||

0“ ¥ Licences > Demande > Changement de club

2S . . Qlllom\ml kenne
N i o ot o s monis
Organisation "
Ilﬂld:". Mwhhmmmnmmmﬁamuumau ‘

Mste [

Renowvelement

Demande

Envoispices
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Editions et extractions
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Fiches dinscripion
[Edocateurs | s N =N TN T
[Comienos | 2020 6800 et 10/07/2020 J
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On vérifie son type de licence et éventuellement son historique puis on clique sur Suivant
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Choisir la sous-catégorie et vérifier |a saisie [En savoir +]
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Fiche LICENCES n° 4 : Encegistrement des mutations
Demande
AR o e 10/07/2020
[ehes dipscionon | - c— 3071201
[edocatenss | T o — 041072018
EET— S —
2014 - e Uibre / Senior 05/09/2014
T | | 2o T Ac— Libre / Senior ov/o7/2013
[owvers ] 2012 - s Libre / Senior 05/08/2012
2011 T — Libre / Senior 04/07/2011
2010 - et Libre / Senior




On sélectionne le motif de changement de club qui correspond a la situation du joueur puis
on Valide si on le peut sinon on clique sur Demande accord club quitté si la situation I'exige
(changement de club hors-période notamment).
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@ @A @ @) rotif de changement de club

Choisir e motif du changement de club [En savoir +)

m Des motifs de changement de club sont

proposés. Chacun correspond & un cas des régly et aux qui sont apph en au licencié saisi. Seul un motif peut &tre coché et une
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Fiche LICENCES n° 4 : Encegestrement des mutations
Liste
Renouvellement Monsieur S ot
Demande Né(e) le B e

Nationaité g Sa—
Envois pidces

= Club quate T S o —
dgorie Libre / Vétéran
Accords
npmetes ¥ Motif Changement de club pour raison personnelie Cas 315
Statistiques Conditions applicables Ne vient pas d'un club fusionné, Demande de mutation aprés date limite,  [ohrention “ﬁm‘: :;:b qumd:,“ ‘:59”:' La licence de :%::,f:‘d:s:,;l
EdRions Sk GATecons Déja une licence (celle & muter comprise) de méme type dans la saison courante ou précédente  joiayse comportera le cachet mutation hors période. Il ou elle ne pourra participer qu
da0s autre cub, Accord obligatoire compdttions de District saut la division suvéneum Cachets ve T icence : MUTATION HORS
Démotérinisées Piéces i fournir PERIO0E
Fiches d'inscription zemande ;emitn::ewﬁtée et signée (Certificat Médical valide sous réserve des Ry de 1 st obi Bacs tous la'ces
(GRS (sntonere) (Fricssents) (Doments seood b auiid 8)

Si le changement de club ne nécessitait pas d’accord du club quitté, on retrouve le joueur
dans la rubrique Licences-Envois pieces ou I'on peut fournir les documents nécessaires, en
cliquant sur les trombones au bout de la ligne de chaque piece demandée.
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Si le changement de club nécessitait un accord du club quitté, on retrouve alors le licencié
dans la rubrique Licences-Accords-Accords demandés par mon club

Une fois I'accord demandé par mon club recu (Footclubs-Licences-Accords-Accords
demandés par mon club), il passe en statut Accordé, il faut alors cliquer sur la fleche arrondie
au bout de la ligne afin de finaliser la saisie de son changement de club

G © https:// 0012000 HE.£/F2000P extra_id ~ @ C | Rechercher.. 0~ @
18 Footclubs - [ s x

Footclubs
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aQ P ¥ Licences > Accords

‘.i Q e (En savoir +]
e e Cette fonction permet d'afficher un suivi des accords demandés et regus pour 1a saison du contexte.

Orgonisation |

Ommtm“wmmmpmmwmu|
Renouvellement 15/09/2020 T S T - N Mt Libre / U18 (- 18 ans) Accordé 17/09/2020
Demande 11/09/2020 i cp— il A Libre / Senior U20 (- 20 ans) Accordé 11/10/2020
Envois piéces 09/09/2020 B — o~ SIS s~ i A Libre / U14 (- 14 ans) Accordé 11/09/2020
Notifications 09/09/2020 A - . o i ek Libre / U12 (- 12 ans) Accordé 10/09/2020
Accords 05/09/2020 S . I — I Al tn A Ubre / Vétéran Accordé 05/09/2020
Anomalies 03/09/2020 A R e it Libre / U14 (- 14 ans) Accordé 09/09/2020
Statistiques 27/08/2020 A~ S A —— e St Libre / Senior Accordé 27/08/2020
Editions et extractions 26/08/2020 e S Libre / U12 (- 12 ans) Accordé 29/08/2020

ol 20/08/2020 e Tt i e ks Libre / U17 (- 17 ans) Accordé 26/08/2020

Hichas dinacrption 10/08/2020 A" s ot i Libre / U12 (- 12 ans) Accordé 18/08/2020

[Edocateurs. | | € 0e1a10s0r10 PP —

[Compititions |
m Candtions Géndeples JWRInation dy Ste

On retrouve ensuite le licencié dans la rubrique Envoi pieéces ou I'on pourra fournir les
documents nécessaires a |'établissement de sa licence.
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